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Faktúry a pohľadávky 
Platobné doklady 

Archív a audit

Ponuky 
Plány a ciele 

Zákazníckeho dopytu

Nábory a odchody 
BOZP, prehliadky... 

Agenda zamestnancov

Zmluvy a dodatky 
Prehlásenia a vyjadrenia 

Archivácia

Dodacie listy 
Procesy pri expedícii 

Dokumenty pre zákazníkov

Schvaľovanie PR 
Prehľad o inzercii 
Kontrola nákladov

ÚČTÁREŇ

PRÁVNE ODD.

Ako funguje DocuWare?
Spracuje vstupy z rôznych zdrojov, vyťaží informácie a pripraví ich k ďalšiemu spracovaniu, náhľadu, schváleniu a pod.

Kde je možné DocuWare využiť?

Ušetrite peniaze Ušetrite čas Ušetrite starosti

Príchod dokumentov 
vo všetkých možných 
formátoch a zdrojoch: 

PDF, email, webový 
fortmulár, scan atď.

Automatická klasifikácia, indexácia a inteligentné 
vyťažovanie v centrálnom úložisku

Schvaľovanie

Dostupnosť kdekoľvek

Jednoduché zdieľanie

IIntegrácia s aplikáciami 

Automatizujte 
spracovanie 
dokumentov 
pomocou 
DocuWare
Rýchlejšie, jednoduchšie, 
bezpečnejšie a presnejšie 
spracovanie dokumentov



DocuWare document management and workflow automation

Mobile employees

Information beyond the office walls

Whether in a home office or in an airport: the 

modern workplace is mobile. Work now happens 

outside the walls of a traditional office. Agile, 

digital businesses thrive with a flexible, mobile 

workforce and embrace the anytime, anywhere, 

any-device model of productivity. 

Starting, advancing and completing workflows 

right from a mobile device keeps information 

flow smooth. Accessing key sales, marketing 

or financial information right when it’s needed 

ensures confidence with customers, partners and 

prospects.

Strategic compliance

Meeting regulations is just the start

From the correct handling of tax-relevant docu-

ments to the protection of sensitive personnel 

documents, compliance requirements pose signif-

icant challenges for management and employees.

Regulations like HIPAA, GDPR, Sarbanes-Oxley as 

well as internal policies should not slow you down. 

In fact, strategic information management that 

comes from meeting these laws strengthens your 

competitiveness. 

Use them to your advantage. Shore up secu-

rity, transparency and data protection so that 

everyone benefits — your team, your organization 

and your customers.

The flexibility of the cloud

Your key to digital transformation

For decades, enterprise IT was delivered through 

cumbersome on-premises systems. It was costly 

and time-consuming to install software, manage 

system updates and safely archive data. 

Cloud-delivered software changes the game 

completely. Business leaders have an entirely 

new means of accessing sophisticated, afford-

able solutions. It has never been easier to equip 

employees with highly usable tools, integrate 

systems and scale storage as your business 

grows.
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Strategies 
to become 
an agile 
business

As your organization 
embraces digital 
transformation, there are 
practical strategies that 
accelerate your evolution. 

Going paperless is the 
start, but embracing 
automation, mobility and 
compliance delivers true 
agility. And cloud-delivered 
technology unlocks entirely 
new capabilities for using 
business information.

Farewell to paper

Your first step as a digital organization

Paper slows work down, is easily lost, and can add 

up to a big expense. Have you ever calculated 

how much time and money is spent on copies, 

printing, filing cabinets ... not to mention unpro-

ductive searches?

Modern organizations eliminate physical archives 

and paper-based processes to save cost and time 

— and to protect valuable corporate knowledge. 

Digital document management maintains your 

data in a structured and secure way. 

When digitized information is served up quickly 

and accurately, you and your team can work with 

peak efficiency.

Automated processes 

Time better spent benefits everyone

Tedious and routine tasks such as data entry and 

comparison, information sharing, and correcting 

mistakes consume valuable resources that could 

be better utilized by your sales, accounting and 

HR teams.

There is enormous potential in automating tasks. 

Processes like invoice processing, employee 

onboarding and contract management have 

numerous steps and decision points that can be 

digitized and automated. Employees focus on 

decision making, not moving paper.

Free up your employees from frustrating and 

time-wasting manual work — and make way for 

them to use their talents, expertise and customer 

service skills instead.

Začať s DocuWare je jednoduché
Služba je k dispozícii ako cloudové riešenie, ktoré je možné pripraviť v priebehu niekoľkých týždňov. 
Všetko sa potom bezproblémovo integruje do vašich existujúcich systémov.

•	 Systém s vopred nakonfigurovaným riešením je možné nasadiť počas 3 dní
•	 Začnite jednoducho a pridávajte ďalšie pracovné postupy, až na to budete pripravení
•	 Vďaka skúsenostiam môžeme odporučiť nastavenia, ktoré u vás budú okamžite fungovať
•	 Využite integráciu s viac ako 500 unikátnymi aplikáciami, medzi ktorými nechýba Outlook, SAP, 

SAGE a mnoho ďalších
•	 Veľmi jednoduchá cenová politika so všetkými funkciami dostupnými od prvého dňa

Viete, že...
Vďaka mobilnej aplikácii umožníte rýchlejšie spracovanie, odstránite 
prestoje a opakované dopytovanie sa na stav jednotlivých úloh. 
Aplikácia je prehľadná a dostupná kdekoľvek.

Skráťte dobu 
zadávania o 95%

Zrýchlite schvaľovanie 
až o 80%

Vyhľadajte akýkoľvek detail 
za niekoľko sekúnd

Automatizácia procesov

DocuWare automatizuje ručné spracovanie zmlúv, faktúr alebo iných dokladov a dá vám väčšiu kontrolu nad 
ich pohybom, zrýchli ich schválenie a zaistí rýchly prístup k informáciám v archíve. Prístup máte kedykoľvek, 

odkiaľkoľvek a z akéhokoľvek typu zariadenia.

Mobilita zamestnancov Ochrana citlivých údajov Dostupnosť odkiaľkoľvek

Menej papierovania

Rezervujte si nezáväznú konzultáciu
Zvýšte svoju produktivitu a pustite sa do digitalizácie bez obáv. 
Máme za sebou niekoľko rokov skúseností a vieme, ako na to.

Naši zákazníci vám to potvrdia.

www.ricoh.sk

https://www.ricoh.sk/kampan/docuware-spracovanie-doslych-faktur/?utm_source=print&utm_medium=PL&utm_campaign=DocuWare

